
 Zimbraمدیریت فایل ها در میل سرور 

ّبی خَد سا رخیشُ، سبصهبًذّی ٍ ثِ  دّذ تب فبیل یک اثضاس هذیشیت فبیل است کِ ثِ کبسثشاى اجبصُ هی Zimbraدس هیل سشٍس 

 ، هشاحل صیش سا دًجبل کٌیذ:Zimbraدس  Briefcaseاشتشاک ثگزاسًذ. ثشای استفبدُ اص 

 Zimbra. ٍرٍد بِ سیستن 1

 Zimbraخَد ٍاسد شَیذ. ایي کبس سا ثب ثبص کشدى هشٍسگش ٍة ٍ ٍاسد کشدى آدسس هیل سشٍس  Zimbraاثتذا ثِ حسبة کبسثشی 

 (1)تصَیش اًجبم دّیذ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Briefcase. دستزسی بِ 2

 پس اص ٍسٍد ثِ حسبة کبسثشی:

  ّبی هختلفی هبًٌذ  سوت چپ، گضیٌِ کبسثشیدس پٌلMail ،Calendar ،Contacts کٌیذ. ٍ غیشُ سا هشبّذُ هی 

  ٌِثش سٍی گضی"Briefcase" .(2)تصَیش کلیک کٌیذ تب ثِ ثخش هذیشیت فبیل دستشسی پیذا کٌیذ 

 

 

 

 

 

 1 تصَیز

 2 تصَیز



 ّا . ایجاد ٍ ساسهاًذّی فایل3

 ّبی خَد سا هذیشیت کٌیذ: تَاًیذ فبیل هی Briefcaseدس ثخش 

 آپلَد یک فبیل، ثش سٍی دکوِ : ثشای ّا آپلَد فایل"Upload"  کلیک کٌیذ. سپس فبیل هَسد ًظش سا اص سیستن

 (3تصَیش  4)هشحلِ خَد اًتخبة کٌیذ ٍ آپلَد سا تبییذ کٌیذ.

 ِثشای ایجبد پَشِ جذیذ، ثش سٍی دکوِ ایجاد پَش :"New Folder"  کلیک کٌیذ ٍ ًبم پَشِ سا ٍاسد کٌیذ. ایي

 (3تصَیش  5)هشحلِ ّبی خَد سا ثْتش سبصهبًذّی کٌیذ. ذ تب فبیلکٌٌ ّب ثِ شوب کوک هی پَشِ

 ّبی هختلفی هبًٌذ داًلَد، حزف، تغییش ًبم ٍ  کلیک کشدى ثش سٍی ّش فبیل، گضیٌِ : ثب ساستّا هذیزیت فایل

 (4ٍ  3تصَیش  9تب  6)هشحلِ جبثجبیی فبیل سا هشبّذُ خَاّیذ کشد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3 تصَیز

 4 تصَیز



 ّا گذاری فایل . بِ اشتزاک4

 ّب ثب دیگش کبسثشاى: گزاسی فبیل ثشای ثِ اشتشاک

  ٍ ِکلیک کٌیذ. ساست آىثش سٍی فبیل ّبی هَسد ًظش خَد سا داخل پَشِ ای گزاشت 

  ٌِگضی"Share" .(5تصَیش  11)هشحلِ سا اًتخبة کٌیذ 

 ّب ثِ اشتشاک ثگزاسیذ ٍاسد کٌیذ ٍ  فبیل سا ثب آىخَاّیذ  تَاًیذ آدسس ایویل افشادی کِ هی دس پٌجشُ ثبص شذُ، هی

 (6تصَیش  13ٍ  12)هشحلِ ّب )هشبّذُ، ٍیشایش ٍ غیشُ( سا تؼییي کٌیذ. سطح دستشسی آى

  ِثش سٍی دکو"OK" گزاسی اػوبل شَد. کلیک کٌیذ تب تٌظیوبت ثِ اشتشاک 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5 تصَیز

 6 تصَیز



 ًکتِ :

افزادی کِ در ایویل  ارا اًتخاب کٌیذ یعٌی هیتَاًیذ ب Internalگشیٌِ  share Withاگز در قسوت  -

افزادی کِ  با)هثلا  اگز در ایویل سزٍر سیٌا ّستیي فقط فَلذر را بِ اشتزاک بگذاریذٍجَد دارًذ   سزٍر

 (6تصَیز  11)هزحلِ را بِ اشتزاک بگذاریذ( پَشِ در ایویل سزٍر سیٌا ّستٌذ هیتَاًیذ آى

در ایي هزحلِ آدرس ایویل افزاد در پست الکتزًٍیک خَد هثلا سیٌا را ٍارد هیکٌیذ ٍ سطح دستزسی را  -

هشخص هیکٌیذ کِ فزد فقط بتَاًذ هشاّذُ کٌذ یا ایٌکِ اهکاى ٍیزایش ٍ تغییز در فایلْا را دارد. بزای 

کٌذ در صَرت پذیزفتي فزد هَرد ًظز ایویلی ارسال هیشَد  کِ هیتَاًذ ایي دستزسی را قبَل یا رد 

 قابل هشاّذُ ٍ دستزسی است. Briefcase Foldersپَشِ بِ اشتزاک گذاشتِ شذُ در 

افزادی خارج اس هیل سزٍر  ارا اًتخاب کٌیذ هیتَاًیذ ب Externalگشیٌِ  share Withاگز در قسوت  -

 خَد آى را بِ اشتزاک بگذاریذ

 ّای بِ اشتزاک گذاشتِ شذُ . دستزسی بِ فایل5

 ای تَسط دیگش کبسثشاى ثب شوب ثِ اشتشاک گزاشتِ شذُ ثبشذ: فبیل یب پَشِ اگش

  دس ثخشBriefcase(7تصَیش  15)هشحلِ گزاسی ثگشدیذ. ، ثِ دًجبل پَشِ یب فبیلی ثب ًوبد اشتشاک 

 .ثش سٍی آى کلیک کٌیذ تب ثِ هحتَیبت دستشسی پیذا کٌیذ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شذُ Shareًحَُ گزفتي دستزسی ّای . 6

شذُ کبفیست سٍی فبیلی کِ ثِ اشتشاک گزاشتِ ایذ کلیک ساست کشدُ ٍ گضیٌِ  Shareثشای گشفتي دستشسی ّب ثِ فبیل 

Edit Properties  سا اًتخبة کٌیذ ٍ سپس ٍاسد قسوتEdit  ،تَاًیذ ثب کلیک ساست ثش سٍی  هیدس ایي قسوت  شَیذ

هی Role اص قسوت ّن ٍ شذُ سا ثگیشیذ  shareثِ فبیل کبسثش هشثَطِ دستشسی  Deleteآدسس ایویل هَسد ًظش ٍ گضیٌِ 

 (11ٍ  8،9)تصَیش ثِ فبیل هشثَطِ سا تغییش دّیذ سطح دستشسی کبسثشتَاًیذ 

 7 تصَیز



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8 تصَیز

 9 تصَیز



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ًکتِ :

ْای بِ اشتزاک گذاشتِ شذُ دستزسی کاربزاى بِ فایل ّای هزبَطِ گزفتِ فایلبعذ اس اتوام کار با  بِ یاد داشتِ باشیذ حتوا

 شَد.

 

 ّا . جستجَ ٍ فیلتز کزدى فایل7

 ّب: تش فبیل ثشای پیذا کشدى سشیغ

  ِاص ًَاس جستجَ دس ثبلای صفحBriefcase .(11تصَیش  22)هشحلِ استفبدُ کٌیذ ٍ ًبم فبیل یب ًَع آى سا ٍاسد کٌیذ 

 ّب ثش اسبس تبسیخ، ًَع ٍ اًذاصُ استفبدُ  سبصی ٍ ًوبیش فبیل اص فیلتشّبی هختلف ثشای هشتتتَاًیذ  ّوچٌیي هی

 (12تصَیش  23)هشحلِ کٌیذ.

 

 

 

 

 11 تصَیز

 10 تصَیز



 

 

 

 

 

 

 

 

 ًکات هْن:

 ایذ. گیشی کشدُ ّبی هْن خَد پشتیجبى : ّویشِ هطوئي شَیذ کِ اص فبیلگیزی پشتیباى 

 گزاسی، سطح دستشسی کبسثشاى سا ثِ دقت تٌظین کٌیذ تب اص دستشسی  تٌظیوبت ثِ اشتشاک: دس سطح دستزسی

 غیشهجبص جلَگیشی کٌیذ.

ّبی خَد سا ثِ  هٌذ شَیذ ٍ فبیل ثْشُ Zimbraدس هیل سشٍس  Briefcaseّبی  تَاًیذ اص قبثلیت ثب پیشٍی اص ایي هشاحل، هی

 ساحتی هذیشیت کٌیذ.

 

 

 

 

 

 

 12 تصَیز


